CAMARA MUNICIPAL DE ARAXA -ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N2 2.019

Dispoe sobre a organizacao administravia da Prefeitura Municipal.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARAXA, aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
sequinte Lei:

CAPITULO |
DA ORGANIZAGCAO DA PREFEITURA MUNICIPAL
Art. 12 - A Prefeitura Municipal de Araxa tem a seguinte organizacdo geral:
PREFEITO MUNICIPAL

Assessoramento Superior:

. Conselhos Municipais

. Secretaria Municipal de Governo

. Secretaria Auxiliar

. Procuradoria Juridica

. Corregedoria Administrativa

. Assessoria de Industria e Comércio

. Coordenacao de Convénios, Subvencdes e Associacdoes Comunitarias

NoUuh WN -

Administracao Auxiliar:
8. Secretaria Municipal de Administracao
9. Secretaria Municipal de Fazenda

Atividade - Fim
10. Secretaria Municipal de Obras
11. Secretaria Municipal de Viacao e Servicos Urbanos
12. Secretaria Municipal de Educacao e Cultura
13. Secretaria Municipal de Turismo e Meio-Ambiente
14. Secretaria Municipal de Esportes e Lazer
15. Secretaria Municipal de Estradas e Apoio Agropecuario
16. Secretaria Municipal de Bem-Estar Social
17. Secretaria Municipal de Salde

CAPITULO 11
DO ASSESSORAMENTO SUPERIOR
Secao |
Dos Conselhos Municipais
Art. 22 - A administracao Municipal convocara e prestigiard, como relevante
diretriz, a participacao, no Governo, das associacdes ou conselhos representantivos de

segmentos da Comunidade.

§ 12 - Entre os Conselhos Municipais, incluem-se os de:
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a) Desenvolvimento

b) Bem-Estado do Menosr - COMBEM

c) Defesa do Meio-Ambiente - CODEMA

d) Protecdo do Patriménio Histérico e Artistico.

& 22 - Integra, ainda, o quadro de colaboracao com o Governo, a Coordenadoria
Municipal de Defesa Civil - CONDEC.

Secao ll
Da Coordenacao Politico-Administrativa

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Governo incumbe assistir diretamente ao
Prefeito Municipal, segundo a orientacao deste, na coordenacao de assuntos de natureza
politico-administrativa, = envolvendo, fundamentalmente, o relacionamento da
Administracdo com a Camara Municipal, as entidades representativas de segmentos da
Comunidade, os municipes, em geral, e os Poderes Publicos Federal e Estadual, de modo a
manté-los a par dos problemas, metas e realizacdes do Governo local e obter dque
participem do esforco de desenvolvimento de Araxa.

Paragrafo Unico - A Secretaria tem, ainda, a seu cargo: (a) a coordenacdo dos
diversos planos (urbanisticos, institucional-administrativo, econémico e social) visando a
integra-los em um processo global de desenvolvimento do Municipio; (b) a orientacdo da
comunicacao social, notadamente a que se faz por meio da imprensa; (c) a coordenacao da
elaboracao dos orcamentos anual e de investimentos, com a participacao de todas as
unidades, de modo especial, as Secretarias Municipais de Fazende e de Obras.

Secao lll
Do Controle de Expedientes e Comunicacoes
Art. 42 - A Secretaria Auxiliar tem a seu cargo o controle de expedientes do
interesse do Prefeito Municipal, bem como dos registros e arquivos das leis municipais e

demais atos normativos baixados pela Administracao.

Paragrafo Unico - Incumbe, ainda a Secretaria a organizacdo e manutencdo do
banco de dados da Administracao Municipal

Secao IV
Da Coordenacao de Subvencoes e Convénios
Art. 52 - Incluem-se entre os 6rgdos de assessoramento superior o de coordenacao
municipal de convénios, subvencdes, contribuicdes e auxilios financeiros e articulacdes
com as associacées comunitarias.
Secao V
Da Assisténcia Juridica
Art. 62 - A Procuradoria Juridica compete assistir, juridicamente, os érgdos da
Prefeitura Municipal, sob a forma, em resumo, de elaboracao de estudos, pareceres e atos

normativos, incumbindo-lhe, ainda, representar o Municipio, em Juizo ou em instancia
administrativa, nos limites do mandato em cada caso outorgado pelo Prefeito Municipal.
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Secao VI
Da Corregedoria Administrativa

Art. 72 — A Corregedoria Administrativa compete: a) inspecionar servicos e obras e
avaliar-lhes a execucao, no confronto com os objetivos pré-determinados; b) avaliar os
resultados da fiscalizacao em geral, e, de modo especial, a dos servicos concedidos; c)
analisar os relatérios de execucdo, os custos dos servicos e os indices de produtividade; d)
controlar a utilizacdo dos veiculos e equipamentos; e) analisar a evolucdo dos custos de
pessoal e material; f) examinar, juntamente com os 6rgaso de administracao, salde e
assisténcia, os fatores que estejam determinado a eventual insuficiéncia de rendimento do
servidor; g) fazer recomendacOes ao Prefeito Municipal, tendo em vista a correcao ou
recuperacao das situacdes anémalas.

Secao VIl
Do Assessoramento Economico

Art. 82 - A Assessoria de IndUstria e Comércio cabe mobilizar a opinido publica em
favor do desenvolvimento econdmico de Araxda, segundo as diretrizes estabelecidas pelo
Prefeito Muncipal, com base nas recomendacbées do Conselho Municipal de
Desenvolvimento Econdmico, bem como divulgar as potencialidades do Municipio, junto,e
ntre outras areas, aos Governos Federal e Estaduais, entidades de representacao,
empresarios e investidores, tendo em vista, a par de outros objetivos, a implantacao do
Distrito Industrial.

Paragrafo Unico - A Assessoria incumbe, ainda: a) planejar e executar medidas de
fomento e apoio a micro, pequena e média empresa industrial e comercial; b) elaborar e
propor, com a participacao da Secretaria Municipal de Apoio Agropecudrio, as diretrizes do
planejamento econ6mico do Municipio.

Secao Vil
Das Licitacoes

Art. 92 — A aprovacao dos editais de licitacdo e o seu julgamento ficardo a cargo da
Comissao ou de Comissodes constituidas por ato do Prefeito Municipal, na forma da lei.

Paragrafo Unico - As licitacdes, segundo seu objeto, serdo conduzidas junto a
Secretaria Municipal de Administracao ou Obras.

CAPITULO 11l
DA ADMINISTRACAO AUXILIAR
Secao i
Da Administracao Geral
Art. 10 - A Secretaria Municipal de Administracdo compete: a) elaborar as
diretrizes do planejamento institucional administrativo e, uma vez aprovados, zelar pela

sua observancia; b) elaborar manuais de servico, com base em racionalizacao das rotinas
de trabalho; c) a administracao dos assuntos de pessoal (recrutamento e selecao, registros,
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desenvolvimento de recursos humanos, direitos e deveres e assisténcia, entro outros
itens); material (compras, guarda e distribuicdo e controle de consumo); patriménio e
protocolo e arquivo geral, microfilmagem, processamento de dados e servicos gerais
(cantinas, zeladoria e telefonia, entre outros itens); d) participar, sob a coordenacao da
Secretaria Municipal de Governo, da elaboracao das propostas de orcamento anual e de
investimentos.

Paragrafo Unico - Considera-se particularmente relevante, nas atribuicdes da
Secretaria, a de desenvolvimento de recursos humanos, segundo programas diretamente
deduzidos da natureza e necessidades dos servicos municipais.

Secao Il
Da Administracao Fazendaria

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Fazenda competem os assuntos pertinentes ao
cadastramento tributario, arrecadacao e fiscalizacao dos tributos municipais; a cobranca e
controle da divida ativa; ao recebimento, pagamento, guarda e movimentacdo de valores;
aos registros contdbeis da administracao financeira, orcamentdria e patrimonial; a
fiscalizacao e tomada de contas aos 6rgaos e servidores incumbidos do recebimento aos
demais érgados da Administragdo, em matéria financeira e contabil.

Paragrafo Unico - A Secretaria participard, sob a coordenacdo da Secretaria
Municipal de Governo, da elaboracao das propostas de orcamento, anual e de
investimentos.

CAPITULO IV
DA ATIVIDADE - FIM
Secao |
Das Obras Publicas

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Obras incumbe-se dos assuntos pertinentes ao
planejamento fisico-territorial ou urbanistico do Municipio, abrangente da definicdo das
diretrizes de ordenamento dos espacos fisicos, exprimindo-se, entre outros itens, no
cadastramento técnico do territério municipal e na orientacado técnica da elaboracao dos
instrumentos legais disciplinadores do zoneamento, do uso e ocupacao do solo e da
edificacdo particular, no rol de atribuicdes incluindo a definicdo do sistema vidrio e
equipamentos urbanos.

§ 12 — A Secretaria Municipal de Obras, sob a coordenacao da Secretria Municipal de
Governo, se articulard com as demais Secretarias, visando a integracdao dos planos
urbanistico, institucional-administrativo, econdmico e social, em processo global de
desenvolvimento.

§ 22 - A Secretaria Municipal de obras compete, ainda: a) a elaboracéo de estudos e
projetos de engenharia, com a utilizacdo dos servicos, entre outros, de topografia, desenho
e arquivo técnico; b) a aprovacdo de loteamentos; c) a realizcadao das licitagoes,
previamente aprovadas pelo Prefeito Municipal, pertinentes a contratacdao de obras
publicas, e a fiscalizcado e controle de sua execucdo; d) a aprovacdo das plantas das
edificacdes particulares e da fiscalizacao da execucao; e) a execucao direta de obras
publicas, quando ndo se aconselhar a contrada, envolvendo os logradouros e vias publicas,
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urbanas, incluidos os parques e jardins e os prédios publicos, urbanos ou rurais.

§ 32 - A Secretaria participara, sob a coordenacdo da Secretaria Municipal de
Governo, da elaboracdao das propostas de orcamento, sendo de sua responsabilidade
propor a programacda trienal de investimentos e, uma vez aprovada, controlar a sua
execucao.

Secao Il
Dos Servicos Urbanos

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Viacdo e Servicos Urbanos tem a seu cargo a
execucao dos servicos urbanos e sua manutencao (transito; vigilancia nos parques e
jardins e nos préprios municipais; fiscalizacdo dos servicos publicos concedidos; limpeza
publica, coleta de lixo e capina; fiscalizacdo da observancia de posturas municipais
diversas; fiscalizacdo dos mercados e feiras-livres; plantio e preservacao das arvores;
administracdo dos cemitérios, da rodovidria e do matadouro municipal; administracdo do
transporte e das oficinas.

Paragrafo Unico - A Secretaria se empenhara, de modo especial, em articular-se
com as Secretarias Municipais de Obras e de Estradas e Apoio Agropecudrio, com vistas a
consecugao mais eficaz possivel dos respectivos objetivos.

Secao lll
Da Educacao e Cultura

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura competem os assuntos
relativos a elaboracao e execucao do plano municipal da educacao, abrangente do ensino

pré-primario, fundamental (rural e urbano) e superior; e, ainda, pertinente & cultura,
incluida a atividade de biblioteca publica municipal.

§ 12 - A Secretaria dard énfase, entre outras atividades, a assiténcia ao educando,
de ordem fisica, psicoldgica, social e material; bem como as de natureza pedagdgica, em
vafor do docente.

§ 22 - A Secretaria Municipal de Governo articular-se-4 ¢ccom a de Educacao e
Cultura, para a programacdo do ensino superior, de que deva incumbir-se o Municipio,
afeicoado as vocacdes do desenvolvimento regional.

Secao IV
Do Turismo e Meio-Ambiente

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Turismo e Meio-Ambiente incumbem os
assuntos ligados ao fomento do turismo e & defesa e preservacdao do meio-ambiente,
amplamente utilizados instrumentos especificos de relacées publicas.

Secao v

Dos Esportes e Lazer

Art. 16 - Incumbe a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer programar e
coordenar as atividades de estimulo ao esporte e ao lazer, ou promové-los ou executa-los,
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visando a que de tais atividades usufruam todos os segmentos da Comunidade,
notadamente os mais carentes de recursos.

Secao VI
Do Apoio ao Pequeno e Médio Produtor Rural

Art. 17 - A Secretaria Municipal de Estradas e Apoio Agropecuério incumbe: a) a
construcao e conservacao das estradas e caminhos viaveis; b) a execucao de atividades de
fomento e apoio ao pequeno e médio produtor rural.

Paragrafo Unico - A Secretaria buscara servir ao produtor rural, promovendo-lhe,
ainda, a articulacdo com as entidades de fomento e assisténcia, qualquer que seja sua
vinculacdo e natureza juridica.

Secao VIl
Do Bem-Estar Social

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Bem-Estar Social tem como finalidades
principais: estimular e coordenar a participacao da Comunidade na solucao de problemas
sociais; programar e executar atividades de recupeacao e promocao social, incluidas as de
desenvolvimento sdécio-econdmico de nucleos carentes, com a utilizacdo de servicos e
equipamentos de educacao, lazer e formacao profissional (artesanato, economia
domeéstica); programar e executar atividades a cargo dos préprios municipes, de usufruicao
coletiva, nas areas de habitagdo (mutirao) e de abastecimento (hortas comunitarias), entre
outros; de recuperacao de areas deterioradas (urbaniacdao de dareas periféricas); de
programas de emergéncia, (trabalho e alimentacao), envolvendo trabalho e alimentacao; e
de assisténcia social a pessoas e nuUcleos atingidos por caréncia de recursos de
sustentacao.

Paragrafo Unico - A Secretaria organizard e manterd atualizado o cadastro das
instituicdes, de carater publico e privado, com a atuacao local ou regional, relacionada com
objetivos de assisténcia social, notadamente em relacdo a mae solteira, a gestante,
infancia e velhices desassistidas e ao mendigo.

Secao Vill
Da Saude

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Salde incumbem os assuntos relativos a
execugao do plano municipal, abrangente da medicina curativa, programada ou de pronto
atendimento, em unidade integrada; ou profildtica, por meio de programas especiais
(campanhas de salde); ou relativos ao planejamento e execucao da fiscalizacao sanitaria.

§ 12 - A assisténcia integrada de que trata este artigo, inclui, entre outras, as areas
médica, odontoldgica, de enfermagem, farmacia, andlises clinicas (laboratério) e
imunizacao.

§ 22 - Os postos de saude funcionardo sob a orientacao, fiscalizacao e controle do
centro de saude.

& 32 - Entre aqueles a serem assistidos, a Secretaria se dedicara, com especial
interesse, ao da mulher e da crianca.
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CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - A estrutura organica das unidades administrativas arroladas no art. 12 é a
constante do Anexo I.

Paragrafo Unico - Dentro de 15 (quinze) dias, a contar da publicacdo desta Lei, o
Executivo definird, em decreto, a competéncia dos érgdos da mencionada estrutura, ao
nivel que considerar conveniente.

Art. 21 - A implantacao da estrutura organizacional de que cogita esta lei sera feita
gradualmente, observadas as prioridades estabelecidas pelo Prefeito Municipal e
disponibilidade de recursos financeiros e humanos.

8§ 12 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a introduzir na estrutura organica,
definida nesta lei, as modificacbes que se tornarem necessarias, em termos de criacao,
supressao ou transposicao de érgados, qualquer que seja o nivel hierarquico, e, ainda, nas
respectivas atribuicdes, visando ao ajustamento da organizacao a fatores identificados
durante sua implantacao.

§ 22 - Qualquer que seja a modificacao, nos termos deste artigo, a estrutura
organica de Secretaria Municipal somente poderd desdobrar-se em Divisao e Setor.

Art. 22 - Para o efeito de implantacdao da estrutura administrativa de que cogita
esta Lei:

I. Ficam criados os cargos das classes constantes do anexo Il, com respectivos valores
de vencimentos, ali consignados;

Il. ficam cirados os cargos de Chefe de Divisao e Chefe de Setor, os quais,
acrescentados aos existentes, nesta data, correspondam, respectivamente, ao total
de DivisOes e de Setores, no Anexo |.

Art. 23 - Os cargos de provimento em comissao se consideram de recrutamento
amplo, no caso dos Chefes de Setor, o recrutamento é limitado, salvo, tdo somente para o
primeiro provimento, a hipétese de convir a outra forma de recrutamento, em face da
natureza e peculiaridades do érgao.

Paragrafo Unico - Fica mantido o regime juridico da remuneracdo do Chefe de
Divisao e Chefe de Setor. Quanto aos cargos criados por forca desta lei, observam-se os
valores previstos no Anexo Il

Art. 24 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a contratar Assessores |
(assessoramento a Secretario Municipal, nas areas, entre outras, de educacdo, turismo e
meio-ambiente e salde) e Assessores |l (assessoramento ao Prefeito Municipal) para o
desempenho de atribuicdes que, por sua natureza excepcional, ndo se comportem no
esquema geral de classes.

Paragrafo Unico - Nos casos de que cogita este artigo, as condicbes de
desempenho das atribuicbes e remuneracao sao estabelecidas no respectivo ajuste.

Art. 25 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a adotar as providéncias que se
tornarem necessérias a implantacdo dos convénios de que participe o Municipio, segundo
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os requisitos nele definidos, incluida a de contratacao de pessoal, quando nao seja possivel
0 aproveitamento de servidores dos préprios quadros da Prefeitura Municipal.

Art. 26 - Os 6rgaos denominados Setor e Divisdo, na estrutura adminsitrativa atual,
correspondem, em relacdao ao nivel hierdrquico e remuneracdo dos titulares, aos érgaos
denominados Setor e Divisao, respectivamente, na estrutura constante do Anexo I.

Paragrafo Unico - A Divisdo de Financas, na organizacdo atual, corresponde ao
Departamento de Tributacao e Arrecadacao, na estrutura de que cogita esta lei.

Art. 27 - Para o efeito de implantacao da organizacao administrativa prevista nesta
lei, fica o Executivo autorizado a remanejar, em decreto a se baixado dentro de 03 (trés)
dias, a contar desta data, as dotacdes do orcamento municipal, mantidos os valores
globais.

Art. 28 - Ao Secretdrio-Executivo incumbem as tarefas de apoio administrativo a
Secretédrio Municipal e Procurador Geral.

Art. 29 - Para ocorrer a despesa resultante desta lei, utilizar-se-ao recursos das
dotacoes pertinentes, no orcamento, observado o disposto no art. 27.

Art. 30 - Ficam convalidados, para todos os efeitos de direito, os atos de nomeacao
de auxiliares diretos do Prefeito Municipal, por este baixados, observada a correspondéncia
ou transformacao de cargos, na forma desta lei.

Art. 31 - Revogadas as disposicdes em contrario, de modo especial a Lei Municipal
n?2 1.991, de 21 de agosto de 1985, e o Decreto n2 705, de 16 de dezembro de 1985, esta
lei entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos a 12 de janeiro de
1986.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAXA, 07 de janeiro de 1986.

ARACELY DE PAULA
Prefeito Municipal
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