CAMARA MUNICIPAL DE ARAXA -ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N2 2,313

Dispoes sobre Organizacao Administrativa da Prefeitura Municipal de
Araxa e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARAXA aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
sequinte Lei:

TITULO |
Da Organizacao Administrativa da Prefeitura
Art. 12 - Esta Lei dispde sobre a organizacao administrativa da Prefeitura Munciipal
de Araxa e cria os correspondentes cargos de direcao e chefia.
CAPITULO |

Da Estrutura Administrativa

Art. 22 - S3do 6rgdos da Prefeitura:
I - Gabinete do Prefeito:

| - 1 - Assessoria de Comunicacao Sociual;
| - 2 — Secdo de Assuntos Politicos;
| - 3 - Secao de Assuntos Administrativos;

Il - Gabinete do Vice-Prefeito;
Il - Procuradoria Juridica

IV - Assessoria de Planejamento e Meio Ambiente;
IV - 1 - Departamento de Processamento de dAdos;

V - Secretaria Municipal de Recursos Humanos e Administracao;

V - 1 - Departamento de Desenvolvimento de Recursos Humanos:
V - 1.1 - Secao de Recrutamento, Selecao e Treinamento;
V - 1.2 - Secao de Registros e Pagamentos;

- Departamento de Material e Patrimoénio:
;1 — Secao de Patrimonio;
2 — Secad de Compras e Licitacao;

-2
-2
-2
- 2.3 - Secao de Almoxarifado.

- 3 - Departamento de Servicos Gerais:
- 3.1 - Secao de Comunicacao;
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- 3.2 - Secao de Zeladoria;

- 3.3 - Secao de Vigilancia;

V - 4 — Departamento de Transportes:

V - 4.1 - Secao de Controle e Operacionalizagao;
V - 4.2 - Secao de Manutencao e Oficinas.

VI - Secretaria Munciipal da Fazenda:

VI - 1 - Departamento da Receita:

VI - 1.1 - Secao de Receitas Transferidas;
VI - 1.2 - Secao de Tributos Municipais;
VI - 1.3 - Secao de Fiscalizacao.

VI - 2 - Departamento de Controladoria Financeira:
VI - 2.1 - Secao de Controle Financeiro

VI - 3 — Departamento de Contabilidade:
VI - 3.1 - Secdo de Execucdo Orcamentéria;
VI - 3.2 - Secdo de Analise, Registro e Relatérios Contabeis.

VII - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico:

VIl - 1 - Departamento de Inddstria, Comércio e Turismo;
VIl - 2 — Departamento de Agricultura e Pecuéria;

VIII - Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos:
VIl - 1 — Departamento de Estradas Vicinais;

VIl - 2 — Departamento de Infra-estrutura:

VIl - 2.1 - Secao de Obras Publicas ;

VIl - 2.2. - Secao de Fiscalizacao de Obras Contratadas;
VIl -2.3 - Secao de Projetos Especiais.

VIl - 3 — Departamento de Controle Urbanistico:
VIIl - 3.1 - Secao de Aprovacao de Projetos;

VIl — 3.2 - Secao de Topografia;

VIl - 3.2 - Secao de Cadastro;

VIII - 4 - Departamento de Servicos Urbanos:

VIl - 4.1 - Secao de Transporte e Transito;

VIl - 4.2 - Secao de Servicos Concedidos.

VIl - 5 — Departamento de Limpeza Publica.

IX — Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Integracao Social:
IX -1 - Departamento de Esportes e Lazer:

IX-1.1. - Secao de Esportes;

IX-1.2 - Secao de lazer.

IX — 2 — Departamento de Assuntos Comunitarios:
IX - 2.1 - Secéo de Apoio ao Desenvolvimento Comunitario;
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IX - 2.2 — Secao de Supervisao e Coordenacao de Equipamentos Sociais;

IX — 3 - Departamento de Acao Social:
IX - 3.1 - Secao de Apoio ao Servidor;
IX — 3.2 — Secao de Acao Comunitaria.

IX - 4 - Departamento de Promocao Social:
IX — 4.1 - Creches comunitarias.

X — Secretaria Municipal de Educacao:
X -1 - Unidades Escolares

X - 2 - Departamento de Ensino:

X - 2.1 - Secdo de Supervisao e Apoio Técnico;
X - 2.2 - Secao de Projetos Especiais;

X - 2.3 - Secao de Apoio ao Educando.

X - 3 - Departamento de Apoio Administrativo.
Xl - Secretaria Municipal de Saude:

Xl - 1 - Departamento de Atencao a Saude Policlinica:
Xl - 1.1 - Secao de Atencao Especializada;

Xl - 1.2 - Secao de Apoio Diagnéstico e Terapéutico;
Xl - 1.3 - Unidades de Saude.

Xl - 2 - Departamento de Saude Coletiva:
Xl -2.1 - Secao de Controle de Zoonoses;
Xl - 2.2 - Secao de Vigilancia Sanitéria;

X| - 3 — Departamento de Apoio Técnico e Administrativo:
Xl - 3.1 - Secao de Apoio Técnico;
Xl - 3.2 - Secdo de Apoio Administrativo.

Art. 32 - S3o érgaos colegiados da Prefeitura;

Conselho Municipal de Desenvolvimento, vinculado diretamente ao Prefeito

Municipal,

Conselho Municipal de Conservacao e Defesa do Meio Ambiente, vinculado

diretamente ao Prefeito Municpal,
Comissao Especial de Defesa Civil, vinculada ao Gabinete do Prefeito;

Comité Deliberativo de Planejamento, vinculado a Assessoria de Planejamento e

Meio Ambiente;

Conselho Municipal de Educacdo, vinculado a Secretaria Municipal de Educacao;

Conselhos Comunitarios Escolares, vinculados as escolas municipais;

VIl.Conselho Municipal de Salde, vinculado & Secretaria Municipal de Saude;

VIIl.Conselho Municipal de Bem Estar do Menor — COMBEM, vinculado a Secretaria

IX.

Municipal de Desenvolvimeno e Integracao Social;

Conselho Municipal de Entorpecentes de Araxd - COMEA, vinculado & Secretaria

Municipal de Saude

Art. 42 - S30 entidades da Administracao Indireta:
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I. Fundacdo Cultural “Calmon Barreto” de Araxa;
Il. Fundacdo Cultural do Planalto de Araxa.

CAPITULO II

Da Competéncia dos Orgéaos

Secao |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 52 - O Gabinete do Prefeito é o 6rgao de respresentacdo social e politica do
Prefeito, do assessoramento nas relacbes com os demais poderes e esferas de governo e
de coordenacao das atividades de defesa civil, competindo-lhe especialmente:

I. promover a representacao social e politica do Prefeito, sob sua orientacao;

Il. promover a comunicacao social da Prefeitura;

Ill. auxiliar o Prefeito no eu relacionamento politico e administrativo com a Camara
Municipal e seus membros;

IV. acompanhar a discussao e votacao dos projetos de lei resolucdes, auxiliando o
Prefeito na preparacao de vetos ou sancdes das proposicdes de lei;

V. promover as atividades de defesa civil do Municipio;

VL. receber, preparar, expedir e encaminhar a correspondéncia do Prefeito.

SECAO II
Do Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 62 - O Gabinete do Vice-Prefeito é o 6rgao de representacdo social e politica
do Vice-Prefeito e de assessoramento nas relacdes com o Prefeito e a Prefeitura Municipal.

Secao lll
Da Procuradoria Juridica

Art. 72 — A Procuradoria Juridica é o érgao de representacao judicial da Prefeitura e
de assessoramento juridico ao Prefeito e demais érgdos, competindo-lhe especialmente:

I. representar a Prefeitura em Juizo, por intermédio do Procurador ou seu delegado;

Il. assessorar o Prefeito e demais érgaos da Prefeitura em assuntos de natureza
juridica;

Il1. elaborar anteprojeto de lei, de decreto e demais atos normativos;

IV. promover a cobranca judicial dos créditos do Municipio;

V. orientar sindicancia, inquérito e processo administrativo, disciplinar e tributario;

VI. elaborar minuta de contrato, convénios e outros atos administrativos;

VIl.coligir e organizar informacdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e legislacao
federal, estadual e municipal;

Vlll.encarregar-se do registro e arquivamento das atas normativas do governo
municipal.

Secao IV
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Da Assessoria de Planejamento e Meio Ambiente

Art. 82 - A Assessoria de Planejamento e Meio Ambiente é 6érgao de
assessoramento ao Prefeito na formulacao, execucdao, acompanhamento e avaliacao das
politicas, planos, programas e projetos relacionados com o desenvolvimento econémico,
social, cultural, ambiental e fisico-territorial do Municipio, competindo-lhe especialmente:

I. compatibilizar politicas, diretrizes e metas dos varios 6rgdos setoriais da Prefeitura,
frente ao Plano Municipal de Desenvolvimento;

Il. executar as politicas e implementar as diretrizes de modernizacdo administrativa da
Prefeitura, notadamente o processamento de dados;

Ill. executar a politica ambiental no cumprimento das legislacdes federal, estadual e
municipal, especificas do meio ambiente.

Secao V
Da Secretaria Municipal de Recursos Humanos e Administracao

Art. 92 — A Secretaria Municipald e Recursos Humanos e Administracao é o 6rgao
de assessoramento ao Prefeito e de gestdo das atividades relacionadas com pessoal,
material, patrimonio, transportes, vigilancia dos préprios municipais, e servicos de apoio da
Prefeitura, competindo-lhe especialmente:

I. elaborar e propor, em articulacbes ocm a Assessoriac de Planejamento e Meio
Ambiente, as politicas de pessoal, material e patrimdnio da Prefeitura;

Il. encarregar-se dos assuntos relativos ao desenvolvimento de recursos humanos da
Prefeitura, ressalvadas as competéncias do Prefeito e demais érgaos;

Ill. administrar o material, o patrimbénio, os transértes, a vigilancia dos préprios
municipais e os servicos gerais da Prefeitura;

IV. promover as licitacdes para as compras, obras, servicos e alienacdes da Prefeitura.

Secao VI

Da Secretaria Municipal da Fazenda
Art. 10 - A Secretaria Municipal da Fazenda é o 6rgdo de assessoramento ao
Prefeito e demais 6érgdaos no planejamento, coordenacdo e avaliacdo das atividades
financeiras e contabeis do Municipio, competindo-lhe especialmente:

I. elaborar e propor ao Prefeito, em articulacao com a Assessoria de Planejamento e
Meio Ambiente, as politicas fiscal e financeira do Municipio;

Il. exercer a administracao tributaria do Municipio, especialmente o lancamento, a
arrecadacao e a fiscalizacao dos tributos;

Ill. acompanhar e fiscalizar a arrecadacao das transferéncias intergovernamentais, no
ambito do Municipio;

IV. elaborar, acompanhar e rever a programacao financeira;

V. receber, guardar e movimentar valores;

VL. fiscalizar a regularidade das despesas, preparar ordens de pagamento e expedi-las
com autorizacdo do Prefeito;

VII. fazer a contabilidade do Municipio;

Vlil.preparar balancos, balancetes e prestacfes de contas;

IX. fiscalizar o emprego do dinheiro publico, providenciando a tomada de contas dos
agentes publicos responsdaveis pela guarda e movimentacao de dinheiro, de titulos
e valores pertencentes ao Municipio.
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Secao VIl
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico é o érgao de
assessoramento ao Prefeito no planejamento, coordenacao, controle e avaliacao das
atividades de desenvolvimento econémico do Municipio, competindo-lhe especialmente:

I. elaborar e propor, em articulacdo com a Assessoria de Planejamento e Meio
Ambiente, as politicas de desenvolvimento econdmico do Municipio;

Il. fomentar as acdes de desenvolvimento as atividades de industria, comércio e
turismo, incentivando e apoiando os produtores e a producao;

Ill. fomentar as acdes de desenvolvimento as atividades de agricultura e pecuéaria,
incentivando e apoiando os produtores e a producao.

Secao VIl
Da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos é o 6rgao de
assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execucao, coordenacao, controle e
avaliacao das atividades relacionadas com a execucao de obras e a prestacdo de servicos
publicos nao incluidos nas atribuicdes de outro érgao, competindo-lhe especialmente:

I. dirigir, executar ou promover a execucdo das obras publicas municipais, elaborar os
respectivos projetos e acompanhar a sua execucao, em consonancia com as
diretrizes do planejamento municipal;

Il. elaborar e propor ao Prefeito, em articulagao com a Assessoria de Planejamento e
Meio Ambiente, as politicas relacionadas com a prestacao de servicos publicos
municpais;

Ill. executar ou promover a execucao dos servicos publicos, em consonancia com as
diretrizes o planejamento municipal.

Secao IX
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Integracao Social

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Integracdo Social, é o érgao
de assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execucao, coordenacao, controle e
avaliacdo das atividades de bem estar e de integracao social do Municipio, competindo-lhe
especialmente:

I. elaborar e propor ao Prefeito, em articulagao com a Assessoria de Planejamento e
Meio Ambiente, a politica municipal de desenvolvimento e integracao social;

Il. elaborar, em articulacao com a Assessoria de Planejamento e Meio Ambiente, os
planos, programas e projeos relacionados com o bem-estar e a integracao social,
responsabilizando-se por sua execucao, controle e avaliacao;

Ill. desenvolver atividades de apoio ao esporte e lazer no municipio;

IV. desenvolver atividades de apoio a promocao social no Municipio, buscando o
crescimento do Homem e sua insercao no meio ambiente onde atua.

Secao X
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Da Secretaria Municipal de Educacao

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Educacdo é o érgdao de assessoramento ao
Prefeito e de planejamento, execucdo, coordenacdo e controle das atividades do Municipio
relacionadas com a educacao, competindo-lhe especialmente:

I. elaborar e propor ao Prefeito, em articulagao com a Assessoria de Planejamento e
Meio Ambiente, a politica municipal de educcado;

Il. elaborar, em articulacao com a Assessoria de Planejamento e Meio Ambiente, os
planos, programas e projetos relacionados com educacao, responsabilizando-se por
sua execucao, controle e avaliacao.

Secao Xl
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgao de assessoramento ao Prefeito
e de planejamento, execucdo, coordenacao, controle e avaliacao das atividades do
Municipio relacionadas com salde, competindo-lhe especialmente:

I. elaborar e propor ao Prefeito, em articulacao com a Assessoria de Planejamento e
Meio Ambiente, a politica municipal de saude;

Il. elaborar, em articulacdo com a Assessoria de Planejamento e Meio Ambiente, os
planos, programas e projetos relacionados com saulde, responsabilizando-se por sua
execucao, coordenacao, controle e avaliacao;

Ill. coordenar e implementar as acdes de salde dos niveis de atencdo primaria e
secundaria no Municipio;

IV. administrar as unidades de salde do Municipio;

V. promover a integracao dos recursos e das acbes de salde com as demais
instituicdes e esferas de governo, no ambito Municipio;

VL. promover a vigilancia sanitaria, a vigilancia epidemiolégica, e o controle de
Zoonoses;

Vll.realizar estudos epidemiolégicos e pesquisas de interesse da salde da populacao;

Vlll.colaborar na protecao do meio ambiente, nele compreendido o do trabalho.

CAPITULO III
Da Competéncia dos Orgaos Colegiados
Secao |
Do Conselho Municipal de Desenvolvimento

Art. 16 - O Conselho Municipal de Desenvolvimento é dérgao consultivo e de
assessoramento ao Prefeito na formulacdo, acompanhamento e avaliacdo das politicas,
planos, programas e projetos relacionados com o desenvolvimento econbémico, social,

cultural, ambiental e fisico-territorial do Municipio.

Secao ll

Do Conselho Municipal de Conservacao e Defesa do Meio Ambiente

Art. 17 - O Conselho Municipal de Conservacao e Defesa do Meio Ambiente, criado
pela Lei n? 1.898, de 14 de maio de 1984, é érgao consultivo e de assessoramento ao
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Prefeito na formulacao, acompanhamento e avaliacdao da politica de meio ambiente do
Municipio.

Secao lll
Da Comissao Municipal de Defesa Civil

Art. 18 - A Comissao Municipal de Defesa Civil - COMDEC, criada pela Lei n? 1.940,
de 4 de janeiro de 1985, é responsavel pelas atividades de defesa contra calamidades e
fatos adversos, no ambito do Municipio.

Secao IV
Do Comité Deliberativo de Planejamento

Art. 19 - O Comité Deliberativo de Planejamento é érgao de deliberacdo da
Prefeitura, na sistematizacao e articulacao de acdes e na definicao das prioridades dos
planos, programas, metas e projetos do drgaos setoriais, frente ao Plano Municipal de
Desenvolvimento e a compatibilizacdo com o Orcamento Anual.

Paragrafo Unico - O Comité Deliberativo de Planejamento é presidido pelo Prefeito
Municipal e integrado pelos dirigentes dos 6rgaos de assessoramento imediato ao Prefeito,
da administracdo direta e indireta.

Secao V
Do Conselho Municipal de Educacao

Art. 20 - O Conselho Municipal de Educacdo é érgao deliberativo na definicdo de
politicas e diretrizes da educacdao municipal, sedimentadas no Plano Municipal de
Educacao.

Secao VI
Dos Conselhos Comunitarios Escolares

Art. 21 - Os Conselhos Comunitdrios Escolares sdo 6rgdos consultivos e de
assessoramento as escolas municipais na execucao da politica de gestdo da escola e do
ensino.

Secao VI
Do Conselho Municipal de Saude

Art. 22 - O Conselho Municipal de Salude é 6rgao deliberativo na definicdo de
politicas e diretrizes da saude no ambito do Municipio, sedimentadas no Plano Municipal de
Saude.

CAPITULO IV

Da Administricao Indireta

Art. 23 - A Administracao Indireta compreende:
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I. Fundacao Cultural “Calmon Barreto” de Araxd, criada pela Lei n? 1.905 de 27 de
junho de 1.984;

Il. Fundacao Cultural do Planalto de Araxa, criada pela Lei n? 1.199, de 28 de agosto
de 1.972, com as modificacdes da Lei n? 1.938 de 21 de dezembro de 1.984.

CAPITULO V
Dos Cargos de Direcao e Chefia

Art. 24 - Para os efeitos desta Lei, ficam criados so seguintes cargos de direcao e
chefia, de provimento em comissao:

I. 7 (sete) Cargos de Secretdrios Municipais;

Il. 10 (dez) Cargos de Assessores;

I1l. 24 (vinte e quatro) Cargos de Chefes de Departamento;

IV. 41 (quarenta e um) Cargos de Chefes de Secao;

V. 41 (quarenta e um) Cargos de Chefes de Unidades Especiais (Creches, Escolas e
Postos de Saude).

& 12 - Os cargos definidos nos incisos I, Il e Ill deste artigo, sao de recrutamento
amplo.

§ 22 - Os cargos definidos nos incisos IV e V, do mesmo artigo sao de recrutamento
limitado.

§ 32 - Ficam mantidos os atuais valores correspondentes a remuneragcao dos cargos
em comissdo a que se refere este artigo, até que alei aprove o Plano de Carreira dos
Servidores da Prefeitura.

TiTULO Il

Das Disposicoes Gerais e Transitdrias

Art. 25 - A participacao nos Conselhos, de que trata o artigo 39, considerada
funcao publica relevante, ndo serd remunerada.

Ar.t. 26 - A regulamentacao desta lei e os regimentos dos Conselhos, definiracao
sua composicao, objetivos e funcionamento.

Art. 27 - S3ao competéncias comuns a todos os 6rgdos de direcdo superior da
Prefeitura:

I. promover e executar convénios concernetes ao seus servicos;
Il. preparar o relatério anual de suas atividades;
Ill. elaborar sua proposta orcamentéria parcial.

Art. 28 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a, num prazo maximo de 60
(sessenta) diasda vigéncia desta lei, baixar o decreto que a regulamente.

Art. 29 - Implementacao da nova estrutura organizacional constante desta Lei dar-
se-a de forma progressiva, no prazo maximo de cento e oitenta dias, a contar da data de
sua vigéncia.

Art. 30 -Esta Lei entra em vigor em 19 de janeiro de 1.990, revogadas a Lei n®
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2.019 de 07 de janeiro de 1.986 e as demais proposi¢cées em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAXA, em 28 de dezembro 1.989.

DR. WALDIR BENEVIDES DE AVILA
Prefeito Municipal

JOSE DOS SANTOS DOMINGOS
Secretario Municipal de Governo

LUIZ GONZAGA DI MAMBRO
Secretario Auxiliar
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